g% Einwohnergemeinde

w Schiipfen
W

Die Einwohnergemeinde Schiipfen mit rund 3'800 Einwohnern ist DIE attraktive Landgemeinde.
Da sich die bisherige Stelleninhaberin einer neuen beruflichen Herausforderung stellt suchen wir
per September 2021 oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter*in offentliche Sicherheit und Gemeindeschreiberei
(50%)

Was wir lhnen bieten...

e Eine verantwortungsvolle, interessante und vielfdltige Aufgabe verbunden mit grosser Selb-
standigkeit

e Ein motiviertes und unterstitzendes Team sowie eine gute Einarbeitung

e Attraktive Arbeits- und Anstellungsbedingungen mit viel Flexibilitdt

e FEinen modernen Arbeitsplatz

Zu lhren Aufgaben gehéren...

e Unterstitzung des Polizeiorgans der Gemeinde Schipfen in den anfallenden Aufgaben und
fihren des Sekretariats der Sicherheitskommission

Administration Bewilligungswesen und Vollzugsarbeiten

Mitarbeit im Bereich Verkehrsplanung und 6ffentlicher Verkehr

Zusammenarbeit mit der Badi Schiipfen

Wahrnehmung der Aufgaben in den Bereichen Feuerwehr, Zivilschutz und Militdr
Mitarbeit in allen Bereichen der Gemeindeverwaltung (Telefon- und Schalterdienst)
Weitere zugewiesene Aufgaben und Projekte

Was Sie mitbringen...

e Freude am Aufgabengebiet und am Kontakt zur Bevolkerung sowie Behdrden

e Teamfdhigkeit, Initiative und Erfahrung im erwdhnten Arbeitsgebiet

e Kaufmdnnische Ausbildung mit Kenntnissen im Bereich der ¢ffentlichen Sicherheit
e Erfahrungen auf dem Gebiet einer bernischen Gemeindeverwaltung

e (Gute Arbeitsorganisation sowie zielorientierte und selbstandige Arbeitsweise

e Ausgeprdgte Kommunikationsfdhigkeiten, Verhandlungsgeschick, Konfliktfdhigkeit
e (Cewandtheit im Umgang mit moderner IT (CMIAxioma, MS-Office)

Sind Sie interessiert?

Dann richten Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Post oder elektronisch bis am Mon-
tag, 21. Juni 2021 an die Gemeindeverwaltung, Patrik Schenk, Dorfstrasse 17, 3054 Schipfen. Die
Vorstellungsgesprdche finden am Daonnerstagnachmittag, 24. Juni 2021 statt.

Weitere Auskiinfte erteilt Ihnen der Gemeindeschreiber Patrik Schenk (patrik.schenk@schuep-
fen.ch, 03187970 80).
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